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Libretto Web per Genitori 
 
1. A cosa serve il Libretto Web? 
 
Il Libretto Web consente di inserire, consultare, modificare o eliminare giustificazioni online per: 
Assenze 
Ritardi 
Uscite anticipate 
 
2. Come si accede al Libretto Web? 
 

 Da PC (Registro Elettronico) 
Effettuare l'accesso 
Entrare nella sezione Assenze 
Cliccare sull'icona Libretto Web in alto a destra 
 
 
3. Quali funzioni sono disponibili? 
 
Nel Libretto Web sono presenti due sezioni: 
Eventi  mostra gli eventi inseriti dai docenti da giustificare: 
Assenze 
Ritardi 
Uscite anticipate 
 
Giustifiche  mostra tutte le giustificazioni già inserite dal genitore 
 
4. Come si giustifica un'assenza o un ritardo? 
Aprire la sezione Eventi. 
Individuare l'evento da giustificare. 
Cliccare su Giustifica. 
Verificare i dati già compilati dal sistema. 
Inserire obbligatoriamente la motivazione. 
Salvare la giustificazione. 
 
5. Come giustificare preventivamente un’uscita anticipata o un’entrata posticipata già programmate? 
Entrare nella sezione Giustifiche 
Cliccare su + Giustifica 
Selezionare il tipo di evento 

Entrata in ritardo 
Uscita anticipata 

Compilare i dati richiesti 
Salvare la richiesta 
 
6. Dove posso vedere le giustificazioni inserite? 
Tutte le giustificazioni sono consultabili nella sezione Giustifiche, dove viene visualizzato l'elenco completo delle 
richieste inviate. 
 
7. Posso modificare una giustificazione? 
Sì. Nella sezione Giustifiche è disponibile il pulsante Modifica, ma solo finché la giustificazione non viene approvata o 
rifiutata dal docente. 
 
8. Posso eliminare una giustificazione? 
Sì. Accanto a ogni giustificazione è presente il pulsante Elimina, ma solo finché la giustificazione non viene approvata 
o rifiutata dal docente. 

 Da smartphone o tablet 
Aprire l'app ClasseViva Famiglie  
Accedere al menu principale 
Selezionare ClasseViva Web 
Entrare nella sezione Assenze 
Aprire Libretto Web 

 


